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ADMINISTRAGION NACIONAL DE
£DUCACION PUBLICA
CONSEJO DIRECTIVO CEl

Montevideo, 12 de dicicmbre de 2007.

ACTA EXT. N° 14
RESOL. N° 40

EXP. A-knzqq}q
.

VISTO: La necesidad de fijar nUEVOS criterios en lo que respecta
al régimen de wviAticos Por aplicacion Je la legislacion vigente en
materia del Impuesto & 1a Renta de las Personas Fisicas.

RESULTANDO: T) Que por Resolucion N° 13, Acta N° 59 de! 25
de setiembre de 2007, s€ cred6 una Cormnision bipartita con el objetivo
de realizar el estudio de la reglamcntaciOn interna sobre viaticos
dentro y fuera del pais, gastos de alimentacion'y de locomocion;

- m  Que dicha comision fue integrada por
rcpx.'escntantes dela Administracion Nacional Educacion Pablica y de
la Coordinadora de Sindicatos de la. Enscfianza (CSEU);

CONSIDERAN'DO: ) Que la citada Comision pone &
consideracion de este Organo Rector cl nuevo “Reglamento de
\}iét_icos”; |

1) Que se entiende pcrtinehte aprobar dicha
propuesta.

ATENTO: 2 lo expuesto;
EL CONSEJO DIRECTIVO CENTRAL DE LA ADMINISTRACION

NACIONAL DE EDUCACION POBLICA, RESUELVES

I) Aprobar el nuevo Rc:glamcnto de Viaticos por concepto de
gastos de 1ocom_oci6n, alimantaéién y alojamiento, para el desempenio
de tareas encomendadas & funcionarios fuera del lugar pabitual de

residencia (dentro ¥ fuera del pais), e la orbita del Ihciso 25
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a 7 de obrados, el que debera ser considerado parte dc la prcse;—xte, al
igual que:el Formulario de Control de Estadia que se agrega.
II) Derogar todas las resoluciones que s¢ opongan al
Reglamento que por la presente sc aprueba.
Librese Circular.

_ Aisis Prcsphd

LUIS Yarzaba;
Cirector Nacionai
de Educacién Puablics

AANEDP
CONSEJO DIRECTIVO GENTRAL
Despacho Adm. de Secretarie Gral.

26DIC 20

SALIO HOY J/
| /
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VIATICOS
DEFINICION:

Se considera vistico, las sumas que se otorguen al empleado, en concepto
de gastos de locomocidn, alimentacion y alojamiento, por el desempefio de
sus funciones fuera de su lugar habitual de residencia. Para ser calificado
como tal, se requerird que la partida incluya el concepto de pemnocte, salvo
que este sea suministrado en forma gratuita.

Se entiende por lugar habitual de residencia, la ciudad, localidad o paraje
del domicilio de residencia del funcionario que realiza la comision.

VIATICOS DENTRO DEL PAIS:

1. El personal que desempefie tareas en la ANEP, que para el desarrollo
de su actividad deba alejarse de su lugar habituat de residencie, como
minimo 50 kms del limite geografico de la ciudad, localidad o paraje,

. tendré derecho a percibir un viatico destinado a compensar los gastos
de locomocion, alimentacion y alojamiento, mientras permanezca
cumpliendo la comisién encomendada por el jerarca respectivo,
siempre que se¢ configure el concepto de vidtico enunciado en la
definicion. '

7. Pemocte: se entiende por pemnocte el acto de pasar la noche fuera del
lugar habitual de residencia del funcionario. Este acto se probard:

2) Pernocte en Hotel: con la presentacién de la factura
respaldante de la contratacion del servicio.

b) Pemocte en Bus: con la presentacién del pasaje -
correspondiente, con el horario registrado en ¢l mismo. )

¢) Pernocte gratuito: con constancia expresa del jerarca de la
ANERP residente en el lugar de 1a misién oficial.

3. Con excepcién de lo consignado en el inciso tercero del numeral 4, y
en los numereles 11 y 12, el presente régimen de viaticos reviste la
" modalidad de “po sujeto a rendicion de cusntas”.
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7. Dentro de los cinco dias habiles subsiguientes al regreso, €l

funcionario m&?formulaﬁo de viktico, ¥ ¢l formularo
«Control de Estadia”, debidamente firmados, segin anexos que s¢

Ay =

P,

consignados en estos - documentos, deberan, de ser posible, ser

~onformidad 2 Jos datos consignados €2 jos mismos-

9. La ng,presentacién de esta documentac16n oel ipcumplimiento de

{os requisitos resefiados precedenternente M
del vistico, debiéndose oonsccuentcmentc, reintegrart o] anticipo de
fondos recibido. Elio Jetermiugré, S eorrespondiere, {a obligacion de
etener ae 108 respectivos paberes, €l importe anticipado 0 12 pérdida
del eventual reintegro, salvo que mediaren circunstancias

excepcionales, debidamente acreditadas.

10.El funcionario bera reintegrat los fondos que hubiera recibido
como anticipo, ¥ que excediera €l monto de 18 liquidacién final de la

comision.

" 11.FEn los casos de foncionarios designados en los Escalafones P -

«polfticos”s Q- «particular Confianza” ¥ R — “Oftros 10 ipcluidos en
anteriores’> O de funcioparios que pasen @ cumplir funciones en 108
mismos, S€ recuerira 12 preSenmci()n de los comprobantes que
acrediten 12 sotalidad del gasto ipcurrido en 18 comision. Dicha
documentacion deberd cumplir coR los requisitos formales
establecidos POF 1a Direccién General Jmpositiva en Ja nommativa
legal vigente. L2 M@%ﬁ Escalafén B~
,PW <o EEPUGSE €0 &L

"

12.1La percepcién del Viatico afectado  al Grupo O “Qervicios
Personales”s 5¢ considerara & efectos del 1Ope establecido en el art-
91 del Texto Ordenado de Normas Sobre Funcionarios publicos
(TOFUP), que establece: “Las retribuciones Por todo concepto;

forman parie de la presente resolucion. 108 datos__

U
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reiegs diarios que sc concedan 2
jquidard periodos de

i0s Y pasantes, s liquidaran P
ida del funcionario desde su lugar
mo, y su monto

regreso al mis
es pesos uruguayos), que s€
0portunidad que €l

se fijaen D -t
mismos porcentajcs y
-ecutivo. El primet ajuste

mcréme
operard el 1/1/08.

e
nto @e sueldos qu

jones s& liquidaran de la siguient® manera:

parrafo anterior, 2108
3 se les abonaré
ido por pasajes
cuando 1o

De corresponder, &

en ung hora el penW mAXimo ah
Je salida del jugar babitusl de resigencia del Fancionarios ¥ la hore
narcada en & I¥ Giivo ggsa;_c’ﬁé “salida &l Wgar de | mision
encomendad? fico criterio regira para el horario s0
comisién oncomendada. ST

izar locomocion oficial, dejaran
omoeion DT -

5. Cuando los funcionarios deban utl
Constancia ¢ ello en €l formulario <orrespondiente:
-6. Antes de viajar, el persohal podré solicitar un anticipo estimativo
para efectuar 12 or de 3 dias ¥y hasta 24
- =7

' _.no antes d& S

comision, e U plazo n© may
en b
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cualquiera sca su financiacidon, con la dnica excepcién de los
beneficios sociales y el sueldo anual complementario de los
funcionarios piblicos del Inciso 2 al 26, no podra superar el noventa
por ciento de la retribucién del Subjerarca de la respectiva Unidad
Ejecutora o Jerarca, en caso de que no existiere aquel. A partir de
.que se configure el tope establecido en el presente numeral, se
aplicara el régimen previsto en el item anterior para los Escalafones

P,QyR.

13. Forma de Liquidacion: Los viaticos que se reglamentan se
liquidaran:

a) .Sin rendicién de cuentas: 100 % al Grupo 2 “Servicios No
Personales” y aportes con cargo al Grupo 0 “Servicios
Personales” sobre el 50% de la partida sobre las escalas del
numeral 3.

b) Con rendicién de cuentas: 100 % al Grupo 2 “Servicios No
Personales”.

14.El monto liquidado con cargo al Grupo 0 “Servicios Personales”, no
podra ser considerado para el célenle de ninguna oira pamda
retributiva, con excepcion del sueldo anual complementario.

15.Normas de Racionalizacién: antes del 31 de marzo de cada afio, cada
Unidad Ejecutora deberd aprobar un “Plan Anual de Vidticos”, que
regira hasta el 31/12 del mismo ejercicio.- Dicho plan debers contar
con informe previo de disponibilidad de crédito presupuestal por
parte de las Divisiones Hacienda o quienes hagan sus veces, con
afectacion de los rubros correspondientes, sin cuya intervencién no
se podré dar trdmite a las gestiones de vidticos planificadas (numeral
3 art. 90 del TOCAF).- La planificacion inicial podré ajustarse por
razones fundadas, y con las mismas condiciones expuestas
precedentemente.
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VIATICOS FUERA DEL PAIS:

1. Los viaticos percibidos para su utilizacién fuera del pais por
funcionarios de la Administracién Nacional de Educacién Publica,
estardn sujetos a rendicién de cuentas documentada en todos los
casos, y con independencia del pais de residencia del funcionario

que realice la comision.-

2. MONTO A PERCIBIR:

'» Los viaticos diarios que se asignen a quienes deban cumplir
misién o comisién en el exterior serdn los establecidos por el -
Ministerio de Relaciones Exteriores.

Escala de Viaticos (www.mree.gub.uy)
Ademas se abonaré por concepto de transporte, el importe del
pasaje y tasa de embarque correspondiente.

» Para los funcionarios que viajen al exterior y perciban
asignaciones en dinero o en especie para el alojamiento y
alimentacién, por parte del pais de destino o por otra fuente, el
vidtico deberd ser abatido en el 60% para el caso de
alojamiento y 40% en alimentacion respectivamente.

> Para los dias que no requieran pemocte en el pais de
{ cumplimiento de la mision o comisi6n se fija un abatimiento

del 60%.
» Partida Especial

El Jerarca del Inciso podrd, en caso de no estar previsto en la

j invitacién, asignar una partida especial a rendir cuentas de hasta
5 un 20% del vidtico diario, a fin de solventar gastos
’ imprescindibles e imprevistos para el cumplimiento adecuado de

la mision.
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QUIEN
SUSCRIBE :

' Nombre Cargo Dependencin
DEJA CONSTANCIA QUE EL /LA Sr./a. -C.L
CONCURRIO A: :

Dependenda Localidad Departamento

ACUMPLIR -
TAREAS (Detaite)
HORA DE LLEGADA HORA DE SALIDA
FIRMA: SELLO:

*NOTA: Este formulario deberd ser compietado en sistema computarizado o maquina de escribir por
&l responsable ool establedmiento del desting deal vigje, Se dcbord nflizar uno por cada dia de N

estadia y uno por cada establecimieno de desune,

S6lo serk viilido si cuenta con sello y firmas correspondicnles de donde se compie Ia miston y

quien ordena la misma.

Se adjuntard al formulario de vificos. SIn g3 debida presentacion NO se abonarin Viticos.



