Administracion Nacional de Educacion Publica
CONSEJO DE EDUCACION INICIAL Y PRIMARIA

SECRETARIA GENERAL

CIRCULAR N°61
Montevideo, 18 de junio de 2015.

Sefior Maestro-Inspector y/o Jefe de Oficina:

Para su conocimiento y efectos, caimplenos transcribir a
usted la Resolucién N°1 — Acta N°34, adoptada por el Consejo de Educacion Inicial y
Primaria, en Sesién del dia de la fecha: .
“VISTO: estos antecedentes relacionados con el proyecto de “Reglamento de Uso de
Casa - Habitacién, Vivienda Escolar o Vivienda”.
RESULTANDO: que el mismo fue elaborado por el Departamento Notarial, conforme
a las directivas impartidas por la Comisién de Casa — Habitacion, Vivienda Escolar
o Vivienda.
CONSIDERANDO: I) que el Departamento Notarial sugiere que se disponga por el
CEIP que el nuevo Reglamento se aplique en su ambito;
I} que la Divisién Juridica eleva estos antecedentes a efectos de aprobar el nuevo
Reglamento de Uso de Casa - Habitacion, Vivienda Escolar o Vivienda que luce de
fojas 45 a 53, que sera de aplicacién exclusivamente en el ambito del CEIP y que
fuera aprobado por Considerado del Consejo Directivo Central de fecha 14 de abril
de 2015.
ATENTO: a lo expuesto,
EL CONSEJO DE EDUCACION INICIAL Y PRIMARIA, RESUELVE:
1°.- Aprobar el “Reglamento de Uso de Casa - Habitaciéon, Vivienda Escolar o
Vivienda”, que luce de fojas 45 a 53 de estos obrados, que sera de aplicacion
exclusivamente en el ambito del CEIP. ‘
2°.- Difundir por circular, incluir en la pagina web del Organismo y pase a‘la
Comisién de Casa — Habitacién, Vivienda Escolar o Vivienda.”

Saludamos a usted atentamente.




REGLAMENTO DE USO DE CASA HABITACION, VIVIENDA ESCOLAR O VIVIENDA,
CAPITULO |
ICION

Articulo 1°.-

1.1- CASA HABITACION. Se considera casa habitacién aquella finca anexa, que integra
un centro educativo o que forma parte de un local donde se realizan tareas de oficina,
dependiente de cualquiera de los Consejos que integran la Administracién Nacional de
Educacién Publica .y permite la residencia de personas, proporcionando los servicios
basicos de dormitorio, bafio y cocina,

1.2- VIVIENDA ESCOLAR. Se entiende por vivienda escolar, aquellos ambientes que no
constituyendo una unidad con servicios basicos completos, son aptos para la
permanencia de usuarios, a los efectos de pernoctar en el establecimiento.

1.3- VIVIENDA. Se considera vivienda aquella finca que se encuentra independiente de
los centros educativos y oficinas proporcionando los mismos servicios.

Articulo 2°.- COMODATARIO. Seran comodatarios de casa habitacién, vivienda escolar o
vivienda solamente las personas que revistan la calidad de funcionarios de la
Administracién Nacional de Educacién Pulblica y que, previa autorizacion del Consejo
Directivo Central o Consejo Desconcentrado, en su caso, mediante Contrato de
Comodato, a otorgarse por Unica vez, ocupen a titulo precario, revocable en cualquier
momento, por un plazo maximo de 5 (cinco) afios sin ningun tipo de prérrogas, los
inmuebles administrados por los mismos.

CAPIT 1]
D REQUISITOS PARALAA LA CALIDAD DE COMODATARIO

Articulo 3°.- Para acceder a la condicidn de comodatario precario de casa habitacién,
vivienda o vivienda escolar, se exigira cumplir con los siguientes requisitos:

a) La calidad de funcionario docente o no docente del Organismo con tres afios de
antigliedad.

b) No registrar anotaciones desfavorables en su foja de servicios.

c) No tener la calidad de promitente comprador, ni ser propietario de inmuebles
habitables, ni tener derecho de usufructo, uso o goce de vivienda; con excepcién de los
jefes de Internado del Consejo de Educacién Técnico y Profesional.

Estas limitaciones no regiran para aquellas personas que por razones de servicio y en
razon de su cargo deban ser trasladadas a otro departamento, siempre que en el mismo
no se verifiquen las condiciones antes expresadas. Tampoco regiran para los Maestros
Directores de Escuelas Rurales, porque de acuerdo a Circular interna del CEIP, el
derecho a uso de la casa habitacién escolar es inherente al cargo.

d) Poseer un grupo familiar estable y no contar a juicio de la Comisién Asesora con los
recursos economicos para abonar un alquiler adecuado, salvo que per razones de servicio
a criterio del Consejo respectivo, sea el indicado para ocupar la vivienda.

e) Presentar declaracion jurada de ingresos propios y del nicleo familiar, con el deber de
comunicar inmediatamente si se produce variacién de los mismos, el que igualmente se
actualizara en forma anual al 28 de febrero de cada ario.
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f) Se consideraran como integrantes del nucleo familiar al conyuge, hijos, ascendientes,
concubino, concubina y otras situaciones a juicio de la Comision Asesora.

g) Poseer un estilo de vida acorde con la moral y las buenas costumbres.

h) No tener parientes comodatarios o asignatarios a casa habitacion de la Administracién
Nacional de Educacion Publica dentro del segundo grado de consanguinidad. En
situaciones excepcionales, por resolucion fundada de la Administracién, ésta podra
autorizar a usufructuar simultaneamente casas-habitacién a funcionarios parientes entre
si que integren diferentes nucleos familiares.

APIT 1]

DE LOS CRITERIOS Y FORMALIDADES DE ADJUDICACION DE CASA HABITACION,
VIVIENDA ESCOLAR Y/O VIVIENDA

Articulo 4°.- El Consejo Directivo Central y/o los Consejos Desconcentrados previo los
asesoramientos que entiendan del caso, determinaran respecto de qué inmuebles de su
administracion existe interés en acordar la condicion de comodatario, a los efectos de la
guarda o conservacion.

Articulo 5°.- DE LA SOLICITUD. Los aspirantes a ocupar casa habitacién, vivienda
escolar o vivienda, administradas por la Administracion Nacional de Educacién Publica, en
calidad de comodatarios presentaran:

a) La solicitud con su aspiracién a ocupar casa habitacién, vivienda escolar o vivienda en
calidad de comodatario, en la Mesa de Entrada de las Oficinas Centrales respectivas en
Montevideo, y en el Interior ante el Instituto de Formacién Docente o las respectivas
Inspecciones Regionales o Departamentales segin corresponda, debiendo el receptor
elevarla de inmediato.

b) Fotocopia de la Cédula de Identidad y de Credencial Civica.

c) Nomina de integrantes del nucleo familiar con sus datos filiatorios completos y
acreditacion de parentesco, segun el literal f) del articulo 3°.

d) Declaracion jurada de ingresos propios y del nticleo familiar y de carecer de vivienda de
acuerdo con las condiciones establecidas en el literal c) y e) del articulo 3°.

Articulo 6°.- DE LA ADJUDICACION: 1) Casa habitacién y vivienda escolar. La
adjudicacion de casa habitacion y vivienda escolar se regira por el siguiente criterio de
prioridades: ‘

a) Director, Sub Director Escolar, Jefe de Internado.

b) Funcionarios de servicio del centro educativo.

c) Docentes de mayor antigliedad en el centro educativo.

d) Otros funcionarios del Organismo.

Il) Vivienda. En la adjudicacién de vivienda se
tendra en cuenta, ademas de lo prevusto en el articulo 3°, la fecha de la solicitud de
préstamo de vivienda.

Articulo 7°.- DE LA SELECCION. Criterios. En caso de existir mas de un funcionario’en
condiciones de ser adjudicatario, se elegira el que ofrece mejores antecedentes
funcionales y condiciones personales, tomando en cuenta para ello la foja de servicios,
antigtiedad, asiduidad, informes técnicos docentes y elementos que se consideren
necesarios a efectos de su mejor discernimiento.

En relacion a los docentes se priorizara la condicién de docente efectivo.

Articulo 8°.- El respectivo Consejo, previo asesoramiento de la Com|S|6n Asesoray de la
oficina técnica competente de cada Consejo Desconcentrado, respecto a la capacidad
habitacional y condiciones de la casa habitacion, vivienda escolar o vivienda, asignara la
misma al funcionario que reGna las condiciones requeridas precedentemente. Sera
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preceptwa la intervencién de Arquitecto de la Administracidén contratante sin perjuicio de lo
que establece el articulo 10 “g” parte final.

En ninglin caso se dictara resolucién aprobatoria del comodato sin que se tenga a la vista
los comprobantes acreditantes del cumplimiento de los requisitos exigidos en el articulo

5°, expedidos conforme a los requisitos que se estableceran por “Instructivo”.
Articulo 9°.- IN§TRUMENTAQ!3N;

A) CONTRATO DE COMODATOQ: La adjudicacion se instrumentara a través de un
contrato de comodato. En el mismo se dejara expresa constancia del caracter precario y
revocable del préstamo de uso; derechos y obligaciones del ocupante, integracion del
grupo familiar; que la autorizacion se realiza en contemplacion a la persona del solicitante
no integrando la remuneracién que percibe por sus servicios; que sus herederos o
familiares no tendran derecho a continuar en el uso de la misma; y la manifestacion que
conoce y acepta el reglamento, el que se considerara parte integrante de dicho contrato.
El comodatario autoriza a la Administracién a descontar de su sueldo y en forma a
convenir, el equivalente por los deterioros ocasionados en el bien. Asimismo, no se
podran realizar mejoras sin previa autorizacién por escrito del Consejo respectivo, y en
caso de que se hicieran quedaran a beneficio de la propiedad.

B) INVENTARIO: En acto previo a la firma del contrato de comodato se labrara un
inventario, con especificacién del inmueble, drea total, area de locacién asignada al titular
de la casa-habitacion, y se dejara constancia detallada del estado del bien al momento de
su entrega, asi como de los muebles que hubieren en el bien. En el contrato de comodato,
se incluird la estipulacion que el funcionario autoriza a la Administracion a efectuar el
descuento pertinente del sueldo en los casos previstos en el articulo 10, incisos g y h.

CAPITULO IV
DE LAS OBLIGACIONES DEL COM

Articulo 10°.- El funcionario toma a su cargo:

a) Atender a la conservacion de la casa habitacion o area asignada, vivienda escolar o
vivienda que se le haya destinado y ante cualquier deterioro o anomalia que ocurra en el
local, adoptar las medidas urgentes pertinentes, dando cuenta de inmediato a su superior
~ jerarquico, para el caso de casa habitacién o vivienda escolar. Tratdndose de vivienda se
realizard la comunicacion al area de Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del
Consejo Directivo Central. En situaciones que supusieren peligro inmediato para la

integridad de éste debera requerir el auxilio de los servicios correspondientes. Meramente-

a via de ejemplo, se establece que las reparaciones menores y el mantenimiento de la

vivienda, asi como limpieza periédica de azoteas y canalones, desagiles pluviales y patios

(especialmente después de periodos de lluvia) seran obligaciones del casero durante el

tiempo en que se ocupe la casa habitacién.

b) Mantener la higiene del bien.

c) Permitir el acceso a las areas cedidas y al inmueble en cualquier momento y a

requerimiento de la Administracion.

d) Cumplir con los requerimientos legales respecto del inmueble de que se trate.

e) Entregar total o parciaimente las areas cedidas ante el requerimiento de la

Administracién.

f) Observar una conducta pecorosa al igual que los demas integrantes del nucleo familiar.
g) Usar razonablemente los servicios de luz, agua, gas y teléfono.

~Tratdndose de viviendas el ocupante debera asumir el pago de los impuestos

municipales, gastos comunes, servicios de luz, agua, gas y teléfono, a partir de la
recepcién del bien. .
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-TratAndose de casa habitacién o vivienda escolar el ocupante a partir de la recepcion
del bien asume el pago de los servicios de UTE, OSE, GAS Y ANTEL siempre que los
mismos estén conectados en forma individual a la vivienda asignada. Para el caso de que
asl no fuere, dentro de un plazo de 15 dias a contar desde la recepcién del bien, solicitara
contador independiente para los consumos que lo permitan, a su entero costo, no
teniendo derecho a reembolso por parte de la Administracién. Una vez cumplido el plazo
de que se dispone para efectuar la solicitud, si ésta no se ha efectuado, el comodato se
considerara revocado de pleno derecho.

En la etapa de pre-adjudicacién se requerira preceptivamente informe de los técnicos de
ANEP en la materia, acerca de la viabilidad de la obtencién de medidor independiente, en
funcién de las carecteristicas del inmueble.

h) Los deterioros no provenientes del tiempo o del uso normal del inmueble deberan ser
indemnizados por el.comodatario.

i) El funcionario comodatario debe indicar por escrito, qué persona quedara a cargo del
cuidado en la finca durante su ausencia por razones laborales o durante sus licencias. A
tales efectos debera acreditar buena conducta del sustituto.

CAP v
DE LAS PROHIBICIONES DEL COM RI

Articulo 11°.- El funcionario ocupante tiene prohibido:

a) Domiciliar en su vivienda a personas ajenas al nucleo familiar declarado segun articulo
3° apartado f). ,

b) Incrementar a titulo provisorio el nucleo familiar denunciado.

Para el caso de nacimiento debera comunicarlo dentro del término de 30 dias y para
cualquier otro incremento definitivo, solicitar autorizacion previa, debiendo presentar
documentacion probatoria de parentesco del nuevo integrante.

c) Destinar su alojamiento a otros fines que no sean los de casa habitacion.

d) Utilizar otras dependencias de las asignadas como parte integrante de su vivienda.

e) Interferir con las actividad oficial ni permitir que otros miembros del grupo familiar lo
hagan.

f) Albergar animales en el inmueble, en contravencién con las ordenanzas municipales o
de cuya tenencia pudiere resultar riesgos o molestias a terceros.

g) Exceder para uso privado el area de locacién asignada, registrese o no activdad oficial
en el inmueble.

h) Realizar toda actividad politica, flloséf' ica, religiosa, deportiva o gremial que suponga
proselitismo en el inmueble.

i) Realizar modificaciones en el inmueble sin el previo consentimiento de la autoridad
competente, el que debera ser expreso y por escrito.

- Para el caso que se realizaren las modificaciones en el inmueble con el consentimiento
de la autoridad competente (teniendo en cuenta que debera ser controlado por la Oficina
Técnica competente que corresponda), las mismas quedaran a beneficio de la propiedad,
y el funcionario comodatario no tendra derecho alguno a solicitar el reembolso respectivo.
Si las modificaciones del inmueble se efectuaron sin mediar autorizacion, el comodatario
sera pasible de las sanciones a que hiciere lugar que podran incluir la revocacién del
comodato respectivo en;forma anticipada, inmediatamente y unilateral por parte de la
Administracion. .



> CAPITULOVI
D DERECHOS DEL COM |

Articulo 12°.- La condiciébn de comodatario dara el derecho al uso y goce de la casa
habitacién o drea de locacion asignada o a la vivienda adjudicada, con el exclusivo
destino de casa habitacion por parte del titular y del nucleo familiar declarado, con las
" limitaciones establecidas en este reglamento.

CAPITULO VII

DE LA REVOCACION Y CESE DE LA CONDICION DE COMODATARIO

Articulo 13°.- REVOCACION DE LA CALIDAD DE COMODATARIO:

Seran causales de revocacion:

a) La desvinculacién funcional con el Organismo.

b) La accién u omision de cualquier acto o hecho contrario a lo estipulado en este
Reglamento y a lo dispuesto en el contrato de comodato.

¢) En caso de no mantener una conducta acorde con los intereses educativos.

d) Por resolucién del Consejo Directivo Central o Consejo Desconcentrado respectivo.

e) Cambio de situacién econémica del titular y del nicleo familiar (ejemplo adquisicién de
vivienda)

f) El no uso efectivo de la vivienda por el periodo de 30 dias corridos.

Articulo 14°.- CESE DE LA CALIDAD MODATARIO:

La calidad de comodatario cesara:

a) Por fallecimiento del titular.

b) Por renuncia expresa del titular, aceptada por el Consejo Directivo Central o por los
Consejos Desconcentrados.

c) Por el abandono del bien.

d) Por haber desaparecido las condiciones del articulo 3, con las que accedié a esa
condicion. ‘

e) Por remate del bien inmueble vivienda.

f) Por resolucién de la Administracion fundada en la necesidad de contar con los espacios
dados en comodato con fines de utilizacidén para el ejercicio de docencia directa u otros
fines de interés educativo.

CAPITULO Vil

DEL PRQ_QEDIMIENTO DE LA REVOCACION O CESE DE LA CONDICION DE
COMODATARIO

Articulo 15°.- Dispuesta la revocaciéon o acaecido el cese de la calidad de comodatario
por el Consejo Directivo Central o el Desconcentrado, se procedera a notificar a los
ocupantes del bien la resolucion adoptada, en forma inmediata, a los efectos de que
tomen conocimiento de la misma.

Articulo 16°.- DE LA NOTIFICACION. A) Casa Habitacién y Vivienda Escolar - En
cualquiera de las situaciones previstas en los articulos 13 y 14 se notificara el cese al
interesado, bajo apercibimiento y sin perjuicio de la accién judicial, que dispone del plazo
de quince dias siguientes a la notificacion para la desocupacién y entrega del bien.

B) Vivienda - Para el caso previsto en el articulo 14 literal e) - situacion de remate de la
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vivienda adjudicada- la notificacibn de Ila aprobacion del mismo, se realizara
otorgandosele un plazo de diez dias a efectos de la entrega del bien.

PIT IX
DEL PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DEL COMODATARIO

Articulo 17°.- Para el caso de incumplimiento por parte del comodatario en la entrega de
la casa habitacion, vivienda escolar o vivienda se considerara este hecho como omision
funcional, y cuya sancién valorara el Consejo respectivo de acuerdo a las circunstancias
del caso, sin perjuicip de la accion judicial correspondiente.

Articulo 18°.- La coritatacion de la omision de los deberes y/o comision de irregularidades
de cualquier indole por parte del comodatario dara lugar a las siguientes sanciones: a) por
primera vez correspondera una amonestacion por escrito, b) por segunda vez se
sancionara bajo apercibimiento de recesion de contrato, ¢) por tercera vez ameritara la
revocacion del contrato.

En este Ultimo caso se notificara personalmente del plazo previsto en el articulo 16 literal
“a” para dejar la casa habitacién, vivienda escolar o vivienda, libre de todo ocupante, bajo
apercibimiento y sin perjuicio de la accién judicial correspondiente.

CAPITULO X

DEL CUIDADO Y ENTREGA DEL Bl A HABITACION, VIVIENDA ESCOLAR O
VIVIENDA

Articulo 19°.- El comodatario cuidara del bien como un buen padre de familia y
respondera por los dafios causados por si o por terceros, a excepciéon de los darios
emergentes de causa mayor o caso fortuito.

Articulo 20°.- El bien se entregara en el mismo estado y condicién de conservacién al
momento que se recibi6, debiendo el comodatario dar aviso con tres dias de anticipacién
a la fecha de desocupacién del bien, a los efectos de realizar la inspeccion con control de
inventario segun articulo 9 de este Reglamento.

Articulo 21°.- Como contrapartida del pago de UTE y de OSE que asume la
Administracidn en los locales sede de Centros Educativos y de Oficinas, el comodatario
debera izar y arriar el Pabellon Nacional todos los dias, de acuerdo con la normativa
vigente.

Esta disposicion no regira para los comodatarios de bienes administrados por el CEIP.

CAPITULO Xi

DE_LA _COMISION ASESORA DE CASA HABITACION, VIVIENDA E§CQLAR (0]
VIVIENDA

Articulo 22.- Habra una Comisién Asesora de Casa Habitacion, Vivienda Escolar o
Vivienda, tanto en el Cpnsejo Directivo Central, como en cada uno de los Consejos
Desconcentrados, integrada por tres miembros. La misma sera desngnada por cada
Consejo y estara integrada por: un representante del Consejo, y un representante de las
Oficinas de Juridica y Recursos Humanos correspondiente. A nivel del CEIP se integrara
asimismo por un Inspector docente de cada Jurisdiccién, y un representante gremlal




Articulo 23°.- Esta Comision tendrd los siguientes cometidos; a) asesorar sobre la
posibilidad de entregar en comodato la casa habitacién, vivienda escolar o vivienda a
adjudicar; b) estudiar cada solicitud presentada por los funcionarios de los distintos
Consejos teniendo en cuenta los siguientes criterios:

—Que se cumplan los requisitos exigidos en el articulo tercero de este Reglamento.
—Podra requerir al esesoramiento de técnicos, cuando lo considere oportuno

—Tener en cuenta las disposiciones de este Reglamento.

—c) Sugerir a los respectivos Consejos, la aplicacion de las sanciones previstas en el
presente Reglamento.

CAPITULO XII |
DISPOSICIONES ESPECIALES

Articulo 24°.- Los actuales ocupantes de casa habitacién, vivienda escolar y vivienda,
deberan dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 5 del presente Reglamento, en un
plazo de sesenta dias a partir de la notificacion del mismo por parte de la Comisién
Asesora.

Articulo 25°.- Cuando en las situaciones creadas no se cumpla con los requisitos
establecidos en el articulo 5, la Comisién Asesora podra luego estudiar en cada caso el
grado de apartamiento de los mismos, sugerir a los respectivos Consejos el otorgamiento
de un plazo para que se efectle la desocupacion de la vivienda.

Articulo 26°.- Los Consejos Desconcentrados deberan realizar los contratos de comodato
pendientes de todas las casas habitacién, vivienda escolar y vivienda que actualmente
estan otorgados en ese caracter y enviar la némina de todos los contratos de comodato
que hubieran otorgado los mismos al Area de Administracion de Bienes Muebles e
Inmuebles del Consejo Directivo Central.

Articulo 27°.- El Area de Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Orgamsmo
serd la encargada de llevar la némina de todos los contratos de comodato de casa
habitacién, vivienda escolar y vivienda otorgados por el CODICEN y por los Consejos
Desconcentrados y anualmente debera elevar a conommlento del Consejo la némina de
los mismos y sus variantes.

Articulo 28°.- Los Consejos Desconcentrados, elevaran al Consejo Directivo Central, la
némina de los contratos de comodatos otorgados, asi como de las rescisiones o
revocaciones que se produzcan.

Articulo 29°.- El presente reglamento regira a partir de la fecha de su aprobacién, no
siendo de aplicaciébn para las situaciones creadas con anterioridad al mismo, con
excepcion de lo previsto en el articulo 25.
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DECLARACION JURADA ASPIRANTE A COMODATARIO

Articulo 239 del Cédigo Penal: “Falsificacion ideolégica por un particular.- El que con
motivo del otorgamiento o formalizacién de un documento publico, ante un funcionario
publico, prestare una declaracién falsa sobre su identificacidon o estado, sera castigado
con tres a veinticuatro meses de prision”.

Apellidos Nombres
N° de Funcionario__. C.L C.C. Serie N°
Domicilio : Teléfono
Cargo Caracter: Presupuestado Contratado
Efectivo Interino

Declaro que mi nucleo familiar se encuentra integrado por:

Montevideo, de de 20

Firma Aclaracién de Firma



DECLARACION JURADA DE SITUACION ECONOMICA

Declaro bajo juramento de verdad que no tengo la calidad de promitente comprador, ni
soy propietario de inmueble habitable, ni tengo derecho de usufructo o goce de vivienda y
que no tengo parientes comodatarios o asignatarios de casa habitaciéon de la ANEP,
dentro del segundo grado de consanguinidad.

Declaro también bajo juramento de verdad que los ingresos propios y del nucleo familiar
declarado son los detallados a continuacion. Adjunto los recibos y constancias
correspondientes.

LR EE - RE- R R EE - B

Montevideo, de de 20

Firma Aclaraciéon de Firma
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