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RESPONSABILIDADES DE LOS JEFES DE CONTADURIA DE LAS INSPECCIONES DEPARTAMENTALES DEL

INTERIOR DEL PAIS Y SECCION VERIFICACION LIBRO DE CAJA DIVISION HACIENDA:

«  ASESORAR A LOS MAESTROS DIRECTORES SOBRE EL INGRESO AL LIBRO DE CAJA Y RENDICIONES DE
CUENTA

 REVISION DE TODAS LAS RENDICIONES DE CUENTAS DE LAS PARTIDAS RECIBIDA POR EL CENTRO
DOCENTE

- REVISION SEMESTRAL DE LOS LIBROS DE CAJA DE SU JURISDICCION
* INFORMAR AL INSPECTOR/A DEPARTAMENTALES DE UNA EVENTUAL IRREGULARIDAD

* INFORMAR SEMESTRALMENTE AL SENOR INSPECTOR DEPARTAMENTAL SOBRE EL RESULTADO DE LA
REVISION DE LOS LIBROS DE CAJA
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v CEIP

Coromgs dw Ed cacon lneid y Prrveen

Introduzca su nombre de usuario y contrasena.

300000004

Gugl Gestion Unificada de Registros de Informacion
S —

Ingreso al sistema

Cargo

Tipo de Institucion

Institucion

Usuario: 42742923 G+

COMUNICADO GESTION HUMANA
A solicitud de [a Divisibn Gestion Humana se difunde el comunicado sobre informacion importante
referida al tramite de FONASA para los funcionarios.

Comunicado Gestion Humana

MESA DE AYUDA GURI
Con el fin de brindar un mejor servicio hemos actualizado las vias de
comunicacion con Mesa de Ayuda:

Guxi 1876 interno 4199 horario de atencion de 8 a 17 hs.

Formulario de Contacto

LIBRO DE CAJA DIGITAL
ACCESO A LIBRO DE CAJA DIGITAL

GUXI

MAGAZINE
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ROLES LIBRO DE CAJA DIGITAL

DIRECTOR
2| ANEP [ EEE brodecan ] ET T B —

# Inicio Proveedores/Acreedores scuela Reporte Saldo actua

Bienvenido. Puede ver resumen de datos seleccionando una escuela.

HACIENDA
£ | ANEP |S535 rodecan —

# Inicio Proveedores/Acreedores scuela Hacienda Reporte

Bienvenido. Puede ver resumen de datos seleccionando una escuela.

INSPECTOR
&|ANEP [E55 twrosecas -

Hacienda Reporte Saldo actua

Bienvenido. Puede ver resumen de datos seleccionando una escuela.
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CONTADURIA DEPARTAMENTALES Y
SECCION LIBRO DE CAJA

LAS CONTADURIAS DEPARTAMENTALES Y SECCION LIBRO DE CAJA SON LOS RESPONSABLES
DE ABRIR EL LIBRO DE CAJA DIGITAL

1)SELECCIONAR DEPARTAMENTO Y ESCUELA
2)ESCUELA [ LIBRO DE CAJA[1 +ABRIR NUEVO LIBRO

2 ANEP |55 Ubrode cap —
& iCi i a

. . Libro de caja
Libro de caja
Meses
Filtrar Movimientos de Caja

Aiio: Transferencias

Unidad de Auditoria
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Al abrir el nuevo libro, se visualiza esta pagina, donde se debe ingresar, en esta primera instancia, los saldos
iniciales verificados, en este caso, al 31/08/2023

+ AGREGAR IMPORTE

© |ANEP | EERE Libode Caja D U T s

& Inicio Proveedores/Acreedores Escuela Hacienda Reporte Saldo actual

Libro de caja

Id.:
Ano: * 2023

+ Agregar Importe Rubro

No records found.
Saldo inicial caja:
Saldo inicial banco:
Saldo inicial:

Primer mes del libro: * —Seleccionar

Unidad de Auditoria
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AL PRESIONAR FAGREGAR IMPORTE SE VISUALIZA UN RECUADRO DONDE SE DEBE SELECCIONAR EL RUBRO
Y SI DICHO IMPORTE CORRESPONDE A CAJA O BANCO, LUEGO PRESIONAR GUARDAR

£ |ANEP | E550 Ubrodecain C

# Inicio Proveedores/Acreedores Escuela Hacienda Reporte Saldo actual

Libro de caja

Id.:

Afo: * Saldo inicial

+ Agregar Importe
Rubro: —Seleccionar—

Saldo inicial caja

Saldo inicial caja: Alimentacion
Saldo inicial banco: Aporte CEIP a Comision Fomento

Saldo inicial banco: Beneficio-Festival
Beneficio-Rifa

Saldo inicial: :
Combustible para comedor

Donaciones de empresas
<

Primer mes del libro: *

?@ 'ANEP | s Libro de Caja HACIENDA ARTIGAS

INICIAL ¥ PRIMARIA

# Inicio Proveedores/Acreedores Escuela Hacienda Reporte Saldo actual

Libro de caja

Id.:

Afio: * Saldo inicial

+ Agregar Importe
Rubro Alimentacion

Saldo inicial caja:

Saldo inicial caja:
Saldo inicial banco: 1000

Saldo inicial banco:
[ ElEIGET Cancelar

Saldo inicial:

Unidad de AUdiTorllO Primer mes del libro: * _Seleccionar
Division Hacienda




UNA VEZ INGRESADO LOS SALDOS, SELECCIONAR PRIMER MES DEL LIBRO EN ESTA CASO SETIEMBRE Y
PRESIONAR BOTON GUARDAR

&l Proveedores/Acreedore

Libro de caja

Id
d

Ano: *

Mate

g 100 = .
© |ANEP S5 Ubrodecep recenon -fammaas  -Ju - [

# Inicio /ACH S Hacienda Reporte Saldo actual

Actualmente graficando: Escuela N° 3

Saldos Ultimos 10 movimientos del mes

Saldo actual: Desglose €3 No hay resultados

Saldo en Banco: 2.000,00
Saldo en Caja: 17.000,00 Reporte de distribucion seguin rubro

Saldo total: 19.000,00

Transferencias pendientes

Unidad de Auditoria
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En el botéon desglose, se veran los saldos que posee cada rubro

£ |ANEP | S5 Librodecai

#& Inicio Proveedores/Acreedores Escuela

Hacienda Reporte

Actualmente graficando: Escuela N° 3

Saldos

Saldo actual:
Saldo en Banco: 2.000,00

Saldo en Caja: 17.000,00

Saldo total: 19.000,00

U

Desglose B

Caja

Alimentacion 10000.00

Materiales de limpieza
0.00

Limpieza del comedor
5000.00

Combustible para
comedor 2000.00

Donaciones en dolares
0.00

Préstamo a Comision
Fomento 0.00

Beneficio-Rifa 0.00
Beneficio-Festival 0.00

Partida de
mantenimiento 0.00

HACIENDA ~ M ARTIGAS v _ I Salir

Saldo actual

Banco

« Alimentacion 0.00

Materiales de limpieza
2000.00

Limpieza del comedor
0.00

Combustible para
comedor 0.00

Donaciones en dolares
0.00

Préstamo a Comision
Fomento 0.00

Beneficio-Rifa 0.00
Beneficio-Festival 0.00

Partida de
mantenimiento 0.00

Ultimos 10 movimientos del mes

No hay resultados

Reporte de distribucion segun rubro
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_ En el menu superior al posicionarse en el botdn Escuelq, se
abre un submenu, hacer clic en “Movimiento de Caja”

Se podrdn ingresar movimientos para el mes abierto.

£ |ANEP | E555  Lbro decai 1 —

#& Inicio Proveedores/Acreedores Escuela Reporte Saldo actual

Libro de caja

Libro de caja

Meses

Filtrar Movimientos de Caja

Afio: Transferencias Limpiar

Movimientos de caja
Filtrar -

Afo: Mes: -Seleccionar Solo pendientes

Prov/Acre: Grupo: —Seleccionar— Rubro gasto: —Seleccionar—

Tipo E/S: —Seleccionar— Cuenta -Seleccionar— Limpiar
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Se despliega el combo de los tipos de movimientos:

2 |ANEP |S535 Libo de Caj

» Movimientos de caja
# Inicio Proveedores/Acreedores Escu

Tipo:

Movimientos de caja

Filtrar
Afo: Mes:
Prov/Acre: Grupo:
Tipo E/S: —Seleccionar-—- Cuenta

Escuela: ARTIGAS - 1

DIRECTOR ~ M ARTIGAS v B salir

—Seleccionar-

Entrada

Salida

Transferencia Interna
Compra a crédito

Devolucion CEIP

—-Seleccionar—

- + Agregar movimiento

Solo pendientes

Rubro gasto: —Seleccionar-—-

Unidad de Auditoria
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correspondiente.

w CElP Libro de Caja Movimlentos de caja

& Inicio Proveedores/Acreedores

Movimientos de caja

Filtrar
ANO
Prov/Acre

Tipo E/S -Selecclonar-

Resultado de la bisqueda: 0 elemen

Partida de Alimenlacdce

Ingreso de partida. Los ingresos de partidas deben realizarse con |a
fecha que efectivamente reciben el dinero e ingresarlo en el rubro

IMPORTANTE

+ Agregar movimiento :

tlecclonar-

]
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_ Son todos aquellos egresos que realiza el centro escolar.

Es importante que antes de registrar un movimiento de salida se debe
verificar si el proveedor estd ingresado.

INGRESO DE PROVEEDOR

7{ CEIP Libro de caja

Proveedores/Acreedores

Nuevo

do: Escuela N° 23
Bisqueda

Gestion de Proveedores/Acreedores

Tipo de Identificacion: *

Namero de identificacion: * 213021950010
Datos generales

Tipo: *
Tipo de Identificacién: * RUT Denominacion social: * NAVARCLES S.A
- - g - Nombre comercial: TUG & TUGGY
Numero de identificacion: * 213021950010 ombre comereia

Domicilio: * CALLE SARANDI 1234

ARTIGAS, ARTIGAS
- Siguiente URUGUAY

Departamentos de servicio

AL INGRESAR EL PROVEEDOR VERIFICAR CERTIFICADO BPS
Y DGI SI ESTA VIGENTE E INGRESAR CHECK EN HABILITADO

Teléfonos de contacto
Sitio Web

Correo electronico:

UnidOd de AUdiTO”IO Habilitado / v
Division Hacienda




Fecha: Indicada en la boleta

Rubro gasto: Se selecciona el rubro al cual corresponde el
gasto (alimentacion, combustible..)

A debitar de: Rubro del cual se debitard ese gasto,

Cuenta a debitar: Caja o Banco

Proveedor: Se ingresa la denominacion social, se comienza
escribir y el sistema la busca en el listado

Importe: Importe final de la compra

N° Comprobante: NUmero de boleto

Folio: NUmero de folio en el lioro comprobantes

Notas: aclaraciones que se consideren pertinentes.
Comprobante: + Agregar: se puede escanear y subir el
archivo

Guardar.

Movimientos de caja

Tipo

Fecha: *

Rubro gasto: *

A debitar de: *

Cuenta a debitar: *

Prov/Acre: *

importe: *

Nro. comprobante

Follo:

Notas

Comprobante

*Todos los campos son obligatorios*

Salida
10/01/2018 n
Alimentacion
Allmentacion
Caja

NAVARCLES S.A.

8 Guardar Cancelar

Unidad de Auditoria
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_ Se puede fransferir dinero entre los rubros “Combustible

Comedor” y “Limpieza Comedor”.

Por ejemplo, se necesita combustible para comedor y
se tiene dinero en “Limpieza Comedor”. Se puede

Tipo _Seleccionar— . transferir dinero desde “Limpieza Comedora”

—— “"Combustible Comedor”

Entrada

Movimientos de caja

2 Movimientos de caja
Rubro destino: * Salida

Transferencia interna
Cuenta destino: * ; Tipo Transferencia Interna
Compra a crédito

A debitar de: * Devolucion CEIP Fecha: * 21/01/2018 n

Cuenta a debitar * _Seleccionar-— Rubro destino: * Combustible para comedt  ~

Cue jest * Caja
importe: * uenta destino j

A debitar de: * Limpieza del comedor
Nro. comprobante

Cuenta a debitar: * Caja
Folio:

Importe: *
Notas

Nro. comprobante

Folio:

Notas
Comprobante

+ Agregar
Cancelar
Lanceiar Comprobante:

Unidad de Auditoria
CEIEGET  Cancelar D|V|S|C,)r] HOCieﬂdQ




& |ANEP [EEFEL"  Librode Caja e

#& Inicio Proveedores/Acreedores Escuela Reporte Saldo actual

Actualmente graficando: Escuela N° 1

Saldos Ultimos 10 movimientos del mes

Saldo actual: Desglose (3 Subtipo de Rubro

Fecha E/S Grupo gasto Cuenta Importe Rev. Apr. Mas

Saldo en Banco: 2.500,00
01/07/2023 Salida BANCO 10.000,00 No +

Saldo en Caja: 800,00

Saldo total: 3.300,00

Reporte de distribucion segtn rubro

Transferencias pendientes

No hay resultados

En esta pdgina se consolida la informacion mas relevante, los diez Ultimos movimientos,

graficas y los saldos totales. Haciendo clic en el botdn “Desglose” se ven todos los saldos por
rubros.
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Desglose por rubro

i?—) ANEP | z5520  Librode Caja

# Inicio Proveedores/Acreedores Escuela Reporte

Actualmente graficando: Escuela N° 1

Saldos

Saldo actual: Desglose
Caja
Saldo en Banco 2.500,00
« Alimentacion 800.00
Saldo en Cajz 800.00 Donaciones en dolares 0.00

Préstamo a Comision Fomento
Saldo total: 3.300,00 0.00

Beneficio-Rifa 0.00
Beneficio-Festival 0.00

Partida de mantenimiento 0.00
Materiales de limpieza 0.00
Partida para transporte 0.00
Combustible para comedor 0.00
Limpieza del comedor 0.00

Servicios Contratados Dec. 17/003
0.00

Material didactico 0.00
Materiales varios 0.00

Servicio contratados CF
Profesores 0.00

Servicio contratados C.F. Técnicos
0.00

Servicios contratados CF:
Auxiliares 0.00

OTROS 0.00

Donaciones de empresas 0.00
Venta de Merienda 0.00
Reparaciones menores 0.00
Socios colaboradores 0.00

Aporte CEIP a Comision Fomento
0.00

DIRECTOR ARTIGAS

Ultimos 10 movimientos del mes

Fecha Subtipo de E/S

Bepicn 01/07/2023 Salida

Alimentacion 1200.00
Donaciones en dolares 0.00

Préstamo a Comision Fomento
0.00

Beneficio-Rifa 0.00
Beneficio-Festival 500.00
Partida de mantenimiento 0.00

Reporte de distribucion segin rubro

Materiales de limpieza 0.00
Partida para transporte 0.00
Combustible para comedor 300.00
Limpieza del comedor 500.00

Servicios Contratados Dec. 17/003
0.00

Material didactico 0.00
Materiales varios 0.00

Servicio contratados CF
Profesores 0.00

Servicio contratados C.F. Técnicos
0.00

Servicios contratados CF
Auxiliares 0.00

OTROS 0.00

Donaciones de empresas 0.00
Venta de Merienda 0.00
Reparaciones menores 0.00
Socios colaboradores 0.00

Aporte CEIP a Comision Fomento
0.00

Cuenta

BANCO

Importe  Rev. Apr.

10.00000 No

Unidad de Auditoria
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CIERRE DEL MES Al terminar el registro de todos los movimientos, se debe cerrar el mes
y al abrir el siguiente, se pasardn los saldos de un mes a otro de forma automdadtica

Para realizar el cierre se debe ingresar en el submenu de ESCUELAS TIMESES-> ESTADO MENSUAL

& | ANEP S5 Livodecs I s
# Inicio Proveedores/Acreedores scuela eporte Saldo actua

Meses de libros de Caja

Filtrar

Afo

Resultado de la busqueda: 2 elemento(s)

Escuela 2 Mes Usuario apert. Saldo inicial Usuario cierre
ARTIGAS -1 2023-7 50053712 13.300,00
ARTIGAS -1 42742923 1.20000 21/08/2023 1330000 «

Ingresando en el Estado Mensual se podrdn visualizar: ESTADO

-Saldo inicial de mes, pudiendo ver en “Desglose” el saldo por rubro. MENSUAL

-Todos los movimientos del mes

-Saldo final, total y desglosado por rubro. , .
Unidad de Auditoria
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Pasos para el cierre

@ |ANEP | S5 Loroe cas s . 1 -

# Inicio Proveedores/Acreedores Escuela Reporte Saldo actua

Estado Mensual

Escuela ARTIGAS -1 Mes 7-2023 ABIERTO Documento Firmado Sin documento

Resumen Escuela [

Saldo inicial 13.300,00 Caja 80000 Banco 1250000 [

Fecha Subtipo de E/S Rubro gasto Prov/Acr Rev. Apr. Mas

01/07/2023 Salida 10.000,00 3.30000 No +

Saldofinal 3.300,00 Caja 80000 Banco 250000 [

® Generar PDF © Cargar documento firmado @ Cierre Parcial

1 2 3

1-Generar PDF, se descarga el estado mensual de ese mes, este documento debe imprimirse, verificar la informacion y
ser firmado por el Director y el Presidente de Comisidon Fomento y sellado. Luego se escaneaq.

2-"Cargar documento firmado”, se sube el documento escaneado a la Plataforma.

3-Finalmente se cierra el mes. Unidad de Audiforia
Division Hacienda



PDF CIERRE MENSUAL

Escuela No. XX -
ARTIGAS

Saldo Inicial 0,00 Caja 0.00 Banco 0.00

Fecha Tipo ES Grupo 3 Debe Saldo MNotas

2018-01- |Entrada 23.000,00 23.000.00|Rubro destino:
o8 Alimentacion |
Nro
comprobante:
4040440 |
Folio: 1|
Partida de |
Almentacon

Almentacion Almeantacion G . 20.050.00|Se debi#o de:
Alimentacion |
Nro.
con*‘!)robante:
C2ZEE54 | Folio

2018-01- Almentacion Almentacion 20.050.00 Se debitd de:
15 Abmentacion |
Nro

comprobante:
gl_ | Folio

2018-01- |Entrada 1.300.00|Rubro destino
20 Combustibie
ara comedor |
ro
comprobante:
45558 | Folioc 7

'.’:B 18-01- |Entrada { Rubro destino:
- Limpieza deal
comedor

2018-01- |Transferencia Se debito de:
22 Imtema Lmpieza del
%omédot |
Rubro destino:
Combustible
pars comedor

Saldo Final 3.800.00 Caja 3.300.00 Banco 500.00
Cierre realizado por: XOXO0K  2OO0OOC00CK . Cl: 20000000

lFirma del director lFinna del Presidente Comision de Fomento

Unidad de Auditoria Sello
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A TENER EN CUENTA:

-El sistema no te permite cerrar un mes si no estd cargado el PDF
-El sistema no te permite abrir un nuevo mes si hay un mes abierto

- Los movimientos guardados pueden ser editados o eliminados si el mes no se
ha cerrado

-El sistema genera alerta de avisos en los casos que no se pueda completar
una accion, por ejemplo si en una salida se omitid ingresar el numero de folio,
el sistema no te deja guardar esa salida y te genera una alerta explicando el
POorque.

Unidad de Auditoria
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UNA VEZ CERRADO EL LIBRO POR PARTE DEL DIRECTOR,
HACIENDA HARA LA REVISION DEL MISMO

HACIENDAILIBRO DE CAJA

9| ANEP |5 Lbodecan _—

#& Inicio Proveedores/Acreedores Escuela Hacienda Saldo actual

Libro de caja

Meses de libros de Caja

Meses
Filtrar Movimientos de Caja

Ao Transferencias —Seleccionar

Sin evaluar: Solo pendientes Sin cerrar

Resultado de la busqueda: 2 elemento(s)

v  Exportar

Escuela ¢ Fecha apertura Usuario apert. Saldo inicial Usuario cierre

ARTIGAS -1 21/08/2023 50053712 13.300,00

ARTIGAS -1 09/08/2023 42742923 1.200,00 21/08/2023 50053712 13.300,00

Unidad de Auditoria
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Revision de Estado Mensual

S E V I S UAL I ZA: ARTIGAS - 1 6-2023 CERRADO Documento Firmado:

1) QUE MES ESTAMOS REVISANDO [t '

Saldoinicial 1.20000 Caja 1.00000 Banco 200,00 [3 1
2) LOS MOVIMIENTOS DEL MES —
3) SI ESTA REVISADO, AP RO BADO 4 Salida Alimentacion EL POPULAR SRL CAJA 2.000,00

4) SALDOS DE CAJAY BANCO e BACD 80000 23000

Transferencia Interna BANCO - BANCO 500,00 330000 No

Entrada BANCO 10.000,00 13.300,00

5)RECUADRO DE EVALUACION

Saldofinal 13.30000 Caja 800,00 Banco 12.500,00 [

Evaluacion t

Notas y comentarios

m Notas y comentarios Autor Rol

23/08/2023 JULIETA

1144 REVISADO CARDOZO HACIENDA

Unidad de Auditoria
Division Hacienda



PASOS PARA REVISAR MOVIMIENTOS:

1) EN EL BOTON EVALUAR MOVIMIENTO SE PODRA VISUALIZAR EL MOVIMIENTO, EN EL QUE SE PODRA HACER OBSERVACIONES EN
EL RECUADRO DE COMENTARIO EN EL MISMO RECUADRO APARECERA DOS BOTONES EN EL CUAL SE APRUEBA EL MOVIMIENTO O
SE RECHAZA.

UNA VEZ REVISADO Y APROBADO APARECERA LA PALABRA SIY, SIAUN NO ESTA APROBADO
APARECERA NO

Movimientos de caja

sumen Escuela 3
baldo inicial 0,00 Caja 000 Banco 0,00 3

echa Subtipo de E/S Grupo Sibtipo de /S Salida Rev. Apr. Mas
)3/05/2023 Entrada

20/05/2023 Salida

baldo final 000 Caja 000 Banco 0,00

aluacion

pias y comentarios

Unidad de Auditoria
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4)EVALUACION: EN EL RECUADRO VALUACION SE PODRA INGRESAR NOTAS Y COMENTARIOS DEL MES, UNA VEZ GUARDADA

LA REVISION APARECERA LA FECHA EN QUE SE REVISO, QUIEN LO REVISO Y EL ROL CORRESPONDIENTE

Evaluacion

Notas y comentarios l
® Guardar revision

m Notas y comentarios Autor

23/08/2023 __ ., JULIETA
11:44 REVISADO CARDOZO

UNA VEZ REALIZADA LA EVALUACION, EL DIRECTOR PODRA VISUALIZAR QUE FUE APROBADO POR HACIENDA

& ANEP =25 twocecus CO TN CI—

Meses de libros de Caja

Filtrae

Resultado de la busqueda: J elemento(s)

Cscvels ©

Rol

HACIENDA

Onidad de Auditoria
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Una vez seleccionado, se podra visualizar la siguiente

ROL INSPECTOR ventana correspondiente al inicio

En esta pagina se consolida la informacion mas
relevante, los diez ultimos movimientos,

. graficas y los saldos totales. Haciendo clic en el boton
g |ANEP |2 LbrodeCsd RRETR il e B Desglose” se ven todos los saldos por rubros.

# Inicio ~ Hacienda ~ Reporte  Saldo actual
* DIRECCION GENERAL " . i -
;-.}mNEp wivan Libro de Caja INSPECTOR » [ armieas . 2068068 Sl

Bienvenido. Puede ver resumen de datos seleccionando una escuela. R

Ingreso inicial, se debe seleccionar Departamento y Escuela

B quri-testexternal appsso fo,5f LIRS L

\ctualmente graficando: Escuela N° 1

Saldos Ultimos 10 movimientos del mes

Saldo actual: Desglose [ Subtipo de Rubro
Fecha E/S Grupo  gasto Cuenta  Importe Rev. Apr Mas

Saldo en Banco: 2.500,00
01/07/2023  Salida BANCO 10.00000 No +

Saldo en Caja: 800,00

b 3.300,00 Reporte de distribucion segtn rubro

Transferencias pendientes

No hay resultados

Evolucion de gasto segtin rubro

Rubro gasto: | -Seleccionar-

Unidad de Auditoria
Division Hacienda




DESGLOSE POR RUBRO

@ 'ANEP | 50" Libro de Caja

# Inicio Proveedores/Acreedores Escuela Reporte

o P I

Actualmente graficando: Escuela N° 1

Saldos (itimos 10 movimientos del mes

Saldo actual: Desglose [ Subtipo de E/S Rubro gasto Cuenta Importe  Rev. Apr.

ji Banco
Saldo en Banco 2.500,00 o - Salida BANCO 10.00000 No

L4
Alimentacion 800.00 « Alimentacion 1200.00
Saldo en Caja 800,00 « Donaciones en dolares 0.00 « Donaciones en dolares 0.00

« Préstamo a Comision Fomento » Préstamo a Comision Fomento Reporte de distribucion sequn rubro
Saldo total: 3.300,00 0.00 0.00 ; o

Beneficio-Rifa 0.00 « Beneficio-Rifa 0.00
Beneficio-Festival 0.00 « Beneficio-Festival 500.00

Partida de mantenimiento 0.00  « Partida de mantenimiento 0.00
Materiales de limpieza 0.00 « Materiales de limpieza 0.00
Partida para transporte 0.00 « Partida para transporte 0.00
Combustible para com 0.00 Combustible para comedor 300.00
Limpieza del comedor 0.00 « Limpieza del comedor 500.00
Servicios Contratados Dec. 17/003 « Servicios Contratados Dec. 17/003
0.00 0.00

Material didactico 0.00 Material didactico 0.00

Materiales varios 0.00 « Materiales varios 0.00

« Servicio contratados CF « Servicio contratados CF:
Profes 0.00 Profesores 0.00

Servicio contratados C.F. icos e Servicio contratados C.F. Técnicos
0.00 0.00

Servicios contratados CF: » Servicios contratados CF
Auxiliares 0.00
OTROS 0.00
Donaciones de empresas 0.00 «» Donaciones de empresas 0.00
Venta de Merienda 0.00 » Venta de Merienda 0.00
Reparaciones menores 0.00 » Reparaciones menores 0.00
« Socios colaboradores 0.00 « Socios colaboradores 0.00
« Aporte CEIP 2 Comision Fomento  « Aporte CEIP a Comision Fomento
0.00 0.00

Unidad de Auditoria
Division Hacienda



& |ANEP [F5220 LbrodeCap 52068068 ol
# Inicio Hacienda Reporte Saldo actual Libro de Caja: Se
visualizan todos los
i Libros abiertos para
Meses el Centro Escolar

seleccionado.

Libro df

Filtrar Movimientos de Caja

Afio: Transferencias Solo abiertos: A Buscar |EEDIEY

Meses: Meses con
registros, abiertos y
cerrados.

Resultado de la busqueda: 1 elemento(s)

Escuela ¢ Ao Fecha apertura Usuario apert. Saldo inicial Ult. mes Saldo. dlt. mes Fecha cierre Usuario cierre
ARTIGAS -1 2023 09/08/2023 42742923 1.20000 6 13.300,00

Movimientos de caja:
Todos los
movimientos, se
puede filtrar por mes,
rubro, proveedor, tipo

de movimiento.
Version 4.0.0

Unidad de Auditoria
Division Hacienda



REVISION DE ESTADO MENSUAL

DIRECCION GENERAL

OF EDUCACION Libro de Caja

INICIAL ¥ PRIMARIA

2 IANEP

Hacienda Reporte Saldo actual

Libro de caja

Meses aja

Meses

Filtrar Movimientos de Caja

Afio: Transferencias ~Seleccionar

Sin evaluar: Solo pendientes Sin cerrar

Resultado de la busqueda: 2 elemento(s)

Mes Fecha apertura Usuario apert. Saldo inicial Fecha cierre
2023-7 2 50053712 13.300,00

ARTIGAS -1 2023-6 09/08/2023 42742923 1.200,00 21/08/2023

GuadI

https://guri- xternal.apps.sofis.lat:8998/Ic/paginasPrivadas/gestionMesLibroCajalnspeccionCliente.jsf#

INSPECTOR v Wl ARTIGAS v 52068068 Salit

A~ Buscar [EEWEYS

Usuario cierre Saldo cierre

50053712

13.30000 D

Seleccionar mes cerrado a revisar

Unidad de Auditoria
Division Hacienda



REVISION DE ESTADO MENSUAL PDF DE CIERRE PASOS PARA VALIDAR UN

MENSUAL (2) CIERRE MENSUAL:

1) REALIZAR CONTROLES
HABITUALES, ENTRADAS,
S22y SALIDAS, COMPROBANTES

Revision de Estado Mensual

2) VISUALIZAR Y

Saldoinicial 120000 Caja 1.00000 Banco 200,00 ﬂ DESCARGAR EL CIERRE
MENSUAL, PREVIAMENTE
——— SUBIDO POR EL DIRECTOR,
VERIFICAR SALDOS Y
FIRMAS
CORRESPONDIENTES.

EL POPULAR SRL

3) NOTAS Y COMENTARIOS:
Saldofinal  13.30000 Caja 800,00 Banco 12.500,00 n INGRESAR LAS NOTAS Y
COMENTARIOS
RESULTANTES DE LA

e EVALUACION.

4) SELECCIONAR VALIDAR
MES, EL SISTEMALE
e [ SOLICITARA INICIAR SESION
NUEVAMENTE. UNA VEZ
REVISADO EL MES

Unidad de Auditoria
(4) Division Hacienda



APARECERA UN CHECK EN COLOR VERDE, AL POSICIONARSE SOBRE EL MISMO ES
POSIBLE VISUALIZAR EL NOMBRE DEL INSPECTOR QUE REALIZO LAACCION, ASi COMO LA

FECHA.

Meses de libros de Caja

Filtrar
Afo:

Sin evaluar. Solo pendientes

Resultado de la busqueda: 2 elemento(s)
Escuela ¢ Fecha apertura

ARTIGAS -1 21/08/2023

ARTIGAS -1 09/08/2023

Usuario apert.

50053712

42742923

~Seleccionar

Sin cerrar

Saldo inicial

13.300,00

1.200,00

Fecha cierre

23/08/2023

21/08/2023

Usuario cierre

52068068

Saldo cierre

330000 O o

5206806

Mes validado por el Inspector KARINA MACHADO el dia 23/08/202

Version 4.0.0

Unidad de Auditoria
Division Hacienda




5sPREGUNTAS?

Unidad de Auditoria
Division Hacienda



MUCHAS GRACIAS

UNIDAD DE AUDITORIA
DIVISION HACIENDA

MATERIAL ELABORADO POR:
KARINA MACHADO, YAMILA CARDOZO, JULIETA CARDOZO, PABLO NEGREIRA Y ANDRES ROMERO



