Divisién Departamento o o
Administracion de Regulacion SOhCltUd Nro.

General de Tramite
Fecha \ \

EDUCACION
INICIAL Y
PRIMARIA

SOLICITUD DE CREACION DE CARATULA
EXPEDIENTE ELECTRONICO APIA

OFICINA SOLICITANTE (ej: Inspeccién
Departamental de ...)

FUNCIONARIO SOLICITANTE DE
CREACION DE CARATULA (nombre y
apellido)

ELEMENTO FISICO (Si/No)

ACLARACION DEL ELEMENTO FiSICO
(describir el elemento fisico — ej. Historia
Clinica)

ASUNTO (descripcién concisa del asunto)

CLASIFICACION DEL ASUNTO (ptiblico
- reservado — confidencial - secreto)

ACCESO RESTRINGIDO (Si/No)

PRIORIDAD (urgente/normal)

CLASIFICACION DEL TITULAR DEL
ASUNTO (oficina / organismo externo /
persona fisica / persona juridica)

NRO. DE CEDULA DE IDENTIDAD (sies
persona fisica)

NOMBRE DEL TITULAR (apellidos y
nombres completos) (si es persona fisica)

DIRECCION Y LOCALIDAD (direccién
real o domicilio constituido)

DEPARTAMENTO

NRO. DE TELEFONO/CELULAR DEL
INTERESADO

DIRECCION DE CORREO
ELECTRONICO DEL INTERESADO

RAZON SOCIAL, RUT, DOMICILIO,
TELEFONO Y CORREO ELECTRONICO

(cuando corresponda)

ACLARACIONES:

a) Cuando existe elemento fisico, la oficina solicitante debera informar cuantos folios ha de reservarse al momento de crearse la caratula
(ejemplo: historia clinica que debe entregarse en sobre cerrado, le corresponde la reserva de 1 folio).

b) Cuando se recibe documentacién que acompafia la gestién y debe continuar en forma original y esté a la vista, se deberan reservar
tantos folios como tenga la documentacién presentada.

¢) En ambos casos (a y b) el o los elementos fisicos permaneceran en la oficina solicitante de la caratula APIA, hasta se reciba la misma y dar inicio al
armado del expediente.
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