EDUCACION | Divisién

INICIAL Y Planeamiento

PRIMARIA Educativo IPE | 01
INSTRUCTIVO

SOLICITUD DE TRABAJO DE CAMPO PARA ESTUDIANTES DE POSGRADOS,
MAESTRIAS, DOCTORADOS Y OTROS EN DEPENDENCIAS DE LA DGEIP

Alcance

Acelerar los procesos de solicitudes de interesados para optimizar los plazos

de realizacion de trabajos de campo dentro de las dependencias de la DGEIP.

Responsables
del
proceso

Division Planeamiento Educativo

Descripciéon

Paso 1: Inicio de la solicitud, recepcion de documentacién y entrevista

preliminar.

El solicitante debera descargar y completar el formulario de solicitud, el cual
se encuentra disponible en la web oficial www.dgeip.edu.uy en la seccion de

la Division Planeamiento Educativo.

Para que la solicitud sea considerada valida y pase a la etapa de evaluacion

técnica, debera presentar obligatoriamente:

Formulario de solicitud debidamente completado y firmado.

- Resumen ejecutivo que incluya la fundamentacion, objetivos y el

aporte técnico o pedagogico que el trabajo brindara a la DGEIP.

- Carta membretada de la institucion de pertenencia con autorizacion

del tutor avalando el proyecto de investigacion.

- Formulario de “Coordinacion para la realizacion de trabajo de campo

en nuestra Institucion”
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- Aprobacion del Comité de Etica (si corresponde)

*Nota: Si la investigacién sera realizada en equipo se debe realizar una sola

solicitud en la cual deben figurar todos los participantes.

La documentacion se recepcionara ya sea via correo electrénico
(planeamientoeducativo@dgeip.edu.uy) o de forma fisica, en la Divisién de
Planeamiento Educativo (Juan Carlos Gémez 1314, primer piso).

Una vez recepcionada la documentacion, la Divisién Planeamiento Educativo
contactara al interesado para coordinar una entrevista preliminar, la cual sera
realizada por un funcionario del equipo técnico.

Esta entrevista podra ser de forma presencial en la Divisién Planeamiento
Educativo o por videoconferencia. Durante este encuentro, se dialogara
acerca del proyecto a ejecutar, de las instituciones educativas o
dependencias a las que concurrira y de los aspectos formales de su ingreso a

estos ambitos educativos.

Paso 2: Evaluacion de viabilidad técnica y gestion de aval de Division

Educacion

El equipo técnico de la Division Planeamiento Educativo evaluara la viabilidad
de la investigacion propuesta y elaborara el informe técnico correspondiente.
Posteriormente, se procedera segun la naturaleza del trabajo de campo,
gestionando todas las comunicaciones exclusivamente via correo electronico

institucional:

- Parainvestigaciones en centros educativos: Se remitira la
documentacion a la Inspeccién Departamental y Nacional (segun
corresponda), con el fin de obtener su aval u objeciones sobre el
proyecto. Simultaneamente, se enviara copia a la Inspeccion Técnica

para su conocimiento y las observaciones que considere pertinentes.

- Para solicitudes de datos o informacion en oficinas
administrativas: Se enviara una solicitud de informe a la

direccién/jefatura de la dependencia, divisién o departamento de la
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DGEIP depositaria de la informacién requerida, con el fin de que
dictamine sobre la disponibilidad y la viabilidad de acceso a los datos

solicitados.

Una vez que las inspecciones o las direcciones/jefaturas de las dependencias
competentes emitan su pronunciamiento escrito, este retornara a la Division
Planeamiento Educativo por la misma via institucional. Si los avales se
otorgan sin objeciones, la Divisidon procedera a la apertura del expediente
electrénico en el sistema APIA, adjuntando la documentacion técnica y los

registros de comunicacion generados durante el proceso.

*Nota: Se solicitara que las inspecciones o las dependencias consultadas

realicen informes en un plazo no mayor a 20 dias corridos.

Paso 3: Elevacion del expediente a la Direcciéon de la DGEIP

La Divisién Planeamiento Educativo elevara el expediente, que ahora
contiene todos los informes pertinentes obtenidos, a la Direccion General de

la DGEIP para su revision final y manifestacién de aprobacion u objeciones.

Paso 4: Resolucion de la Direccion General de la DGEIP

La Direccion General de la DGEIP se expedira formalmente, avalando o no la

solicitud de investigacion.

Paso 5: Comunicacion de la resolucion de la DGEIP

En caso de aprobacion, la Direccién General de la DGEIP creara una
resolucion formal de aprobacion, que sera informada a la Division
Planeamiento Educativo para su posterior comunicacion a los solicitantes
interesados. Si la Direccién General de la DGEIP plantea objeciones,
informara a Planeamiento Educativo, quien es el responsable de comunicar la
situacién al interesado, sugiriendo la elevaciéon de un nuevo documento que

incorpore las sugerencias planteadas. En ambos escenarios, el expediente
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retornara a la Division Planeamiento Educativo para la gestion de la

comunicacion y el seguimiento correspondiente.

Paso 6: Notificacion al interesado, establecimiento de pautas de

seguimiento y condicién para el trabajo de campo

Una vez emitida la Resolucion de autorizacion por la Direccion General, el
interesado sera notificado formalmente conforme a las disposiciones de la
Ordenanza N.° 10, garantizando su derecho al acceso a las actuaciones

administrativas.

Para dar inicio al trabajo de campo en los centros educativos, seran

condiciones necesarias:

- Consentimiento informado: obtener de forma previa la firma de los
formularios de consentimiento por parte de los participantes (o adultos
referentes en caso de menores). Se debera asegurar la voluntariedad
y explicitar claramente que la participacién no afecta la carrera
docente ni la evaluacion administrativa (en el caso de participantes

docentes).

- Acreditacién de seguridad: presentar y verificar ante la direccion
escolar el Certificado de no inscripcion en el Registro Nacional de

Violadores y Abusadores Sexuales vigente al momento del ingreso.

- Compromiso de retorno: el investigador asume la obligatoriedad de
entregar una copia de un informe final a la Division Planeamiento
Educativo y a una devolucién a los centros involucrados tras la

aprobacién de su tesis o trabajo final.

Paso 7: Finalizacién del procedimiento administrativo y archivo.

Una vez cumplida la notificacion establecida en el Paso 6 y otorgada la
resolucion por la Direccion General, el objeto del procedimiento administrativo

se considerara cumplido.

IPEOTW-V2 06/2026



EDUCACION | Divisién
INICIALY Planeamiento
PRIMARIA Educativo

IPE | 01

- Archivo del expediente: la Division Planeamiento Educativo procedera
al archivo de las actuaciones, sin perjuicio del seguimiento posterior

del cumplimiento de las condiciones establecidas.

- Obligacion de reporte: el compromiso del investigador de entregar el
informe final (establecido en el Paso 6) se gestionara como una
actuacién auténoma. La recepcion de dicho informe sera registrada
por la Division Planeamiento Educativo para constancia institucional y
consulta pedagdgica, sin que esto implique la reapertura del

expediente original de autorizacion para su trabajo de campo.

Alcance de la autorizacion y la autonomia institucional

La Resolucién favorable emitida por la Direccion General de la DGEIP constituye una
habilitacion de caracter administrativo y técnico, pero no genera una obligatoriedad de ingreso a
la instituciéon educativa. Al amparo de la Ley General de Educacion N.° 18.437 y el Estatuto del
Funcionario Docente (Ordenanza N.° 45), la ultima palabra respecto a la viabilidad operativa y

la oportunidad de la intervencion recae exclusivamente en la Direccién del Centro Educativo.

El acceso efectivo al territorio queda estrictamente condicionado a la disponibilidad de la
institucion y a la conformidad de su equipo directivo, quienes velaran por la preservacion del
tiempo pedagdgico y el normal desarrollo del servicio educativo. Asimismo, toda intervencion y
su correspondiente notificacion deberan ajustarse a lo previsto en la Ordenanza N.° 10, la Ley
N.° 19.791 (Registro Nacional de Violadores y Abusadores Sexuales) y la Ley N.° 18.331
(Proteccién de Datos Personales), siendo responsabilidad del investigador garantizar un
entorno ético y libre de coacciones, especialmente en situaciones de asimetria de poder

jerarquico.
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