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División Adquisiciones y Logística 
ANEP | DGEIP 

Mobiliario Escolar 
PROTOCOLO DE COMPRA Y DISTRIBUCIÓN 

 
  



 

 

 

  
 
 

Justificación 

Con el objetivo de mejorar la planificación de las compras y posterior entrega del mobiliario 

escolar, es que se plantea la necesidad de generar un formato único de solicitudes y de carácter 

anual. 

Se hace imprescindible establecer una base de necesidades que permita planificar la entrega 

física y determinar, en lo posible, el momento de entrega.  

 

 

Desarrollo 

La Inspección Departamental deberá realizar al 30 de abril 2023, la presentación de las 

necesidades de los centros educativos de su Jurisdicción, en base a un formulario que se 

encuentra en la web del organismo en la sección de la División Adquisiciones y Logística.  

 

Este listado será generado en un único documento el cual tendrá los campos pre establecidos 

para su registro, cumplido el relevamiento anual se deberá enviar, antes de la fecha 

anteriormente señalada, a través del sistema GRP como una solicitud de insumos/materiales 

(adjuntando el archivo Excel). 

 

Una vez cerrado el periodo de entrega, se confeccionará una base nacional de necesidades las 

cuales determinaran el plan anual de compras y la distribución física del año siguiente. 

 

En caso de detectar nuevas necesidades, deberán seguir el mismo procedimiento y estas 

formarán parte de una segunda base de necesidades a cumplirse posteriormente del 

cumplimiento de la base generada al 30 de abril 2023. 

 

En caso de que se realicen solicitudes por fuera de esta planificación y de considerarse 

urgentes, estas deberán venir canalizadas por la Dirección General. 

Quedan excluidas de esta vía, los casos de denuncias policiales por distintas circunstancias. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Con este documento se adjunta un archivo Excel el cual deberá ser completado por cada 

Jurisdicción y de manera unificada (no un archivo por cada escuela). Luego este archivo deberá 

ser cargado por parte de la Inspección al sistema GRP como una Solicitud de Recursos (SR).  

 

Una vez realizado este proceso, enviaran un correo electrónico a 

administracionlogistica@dgeip.edu.uy con el número de SR y copia del archivo Excel. 
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